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INSTRUCCIONES SOLICITUD TELEMATICA

A tener en cuenta antes de acceder a la solicitud telematica:

- Leerse las bases de la convocatoria y las preguntas frecuentes, asi como descargar y tener
cumplimentados los anexos de aportaciones.

- Todos los campos indicados con * son obligatorios, si el/la solicitante no lo cumplimenta, no
podrd enviar la solicitud.

- Los documentos adjuntos no podran ser superiores a 4 MB.

- Se recomienda ir guardando la solicitud para evitar problemas de pérdida de informacidn por
posibles desconexiones a lo largo del proceso. Al guardar, aparece el siguiente mensaje en

Se le ha mandado un email con sus datos de acceso al servicio
(Usuario y contrasefia).

Los datos han sido almacenados. MUY IMPORTANTE: Recuerde
que debe confirmar la entrega de la solicitud una vez que haya
completado todos los datos obligatorios e incorporado todos los
documentos que se le han solicitado. EN EL CASO DE QUE NO
CONFIRME LA ENTREGA, SU SOLICITUD NO SERA TENIDA EN
CUENTA.

pantalla:

-El/la solicitante recibird un mail con un recordatorio de sus datos de acceso a la solicitud en
curso. Una vez introducidos los datos, pulsar “siguiente”.

En este punto debe tener en cuenta que, al guardar su solicitud, el aplicativo le permite volver
a ella en cualquier momento de manera previa a su presentacién. Para volver a acceder a su
solicitud en estado de borrador, debera introducir de nuevo el documento de identidad y
contrasefia y pulsar, en la parte superior izquierda de la pantalla “Mostrar Solicitudes”
INCLIVA
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Aparecera una pantalla con el listado de solicitudes para la presente convocatoria que haya
iniciado.
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Paso 1. Acceder al enlace indicado en las bases de la convocatoria:

https://incliva.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/Convocatorias/VerConvocatoria?l
d=33

Paso 2. Leer la informacidn de las bases de |la convocatoria, descargar los diferentes modelos y
documentos de instrucciones y ayuda, y pulsar “crear solicitud”.

Paso 3. Seleccionar el Tipo de Documento e Introducir el Nimero de Documento. El/la
solicitante debera introducir una contrasefa nueva. Esta contrasefia servird para volver a
consultar la solicitud en otro momento (si lo desea) y para solicitudes futuras dentro de la misma

convocatoria. En el caso de no introducir contrasefia, el sistema asignara una aleatoria y se la
enviara por e-mail. Podra volver a acceder a su solicitud si pulsa el botén “guardar” (a partir del
PASO 6 sobre “Datos de solicitud”); en caso contrario, al volver a acceder con dichas claves,
creara una nueva solicitud.
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Paso 4. Leer el texto acerca de Proteccion de datos y Aceptar para poder continuar con
el procedimiento.

Los datos de caréacter personal seran tratados de acuerdo con las previsiones de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter
personal y del Real Decreto 1720/2007, de 21 diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la citada ley. Los derechos de acceso, de rectificacion,
de cancelacién y de oposicién podran ejercitarse, por escrito, dirigido a la Unidad de Calidad y Proteccion de Datos de la Fundacion, de acuerdo con lo establecido en
la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos.

Paso 5. A continuacidén, la persona que esté presentando la solicitud debera rellenar
algunos datos de contacto:
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Datos |dentificacion

Direccidn
Direecian

Espata

Contacto

Paso 6. Al pulsar “siguiente” debera continuar con la introduccidon de datos mas
especificos de la persona solicitante y ademds debera introducir los datos a efectos de
notificacién:

Otros datos del solicitante

Género (Plan de Igualdad) *

Seleccione un Elemento v

Datos de comunicacion/Notificacion. Importante para establecer comunicacion con los/as solicitantes

Email Institucional *

Teléfono de contacto *

Posteriormente, se solicitaran también datos administrativos de el/la solicitante, en el
cual se deberd indicar la licenciatura y el doctorado, también deberd dejarlo reflejado.

También deberd indicar la fecha de inicio de su contrato actual y el campo de evaluacién
para el que Solicita Evaluacion:

Datos administrativos

Tipo de titulacion *

Seleccione un Elemento

Nombre licenciatura *

Quedan 200 caractere:
Afio licenciatura *

Nombre doctorado *

Quedan 200 caractere:
Afio Doctorado *

Fecha de inicio de su contrato en vigor *
S/ @
Campo de Evaluacion para el que Solicita Evaluacién (no vinculante) *

Seleccione un Elemento
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Deberd indicar también su situacidén dentro de cada tramo (recuerde que cada tramo
equivale a 6 afios), primero se debera indicar el rango de afos y posteriormente indicar
la situacién por cada afio.

En el caso de que desee solicitar mas de un tramo, debera realizar una solicitud por cada
tramo:

Rango afios (AAAA-AAAA) *
Primer afio *

Situacién primer afio *
Seleccione un Elemento

Segundo afic *

Situacién segundo afio *
Seleccione un Elemento

Tercer afio *

Situacién tercer afio *
Seleccione un Elemento

Cuarto afio *

Situacién cuarto afio *
Seleccione un Elemento

Quinto afio *

Situacién quinto afio *
Seleccione un Elemento

Sexto afio *

Situacién sexto afio *

Seleccione un Elemento

Paso 7. Tras introducir la situacion de cada ano, debera proceder a adjuntar las cinco
aportaciones seleccionadas para cada tramo y las dos sustitutorias (recomendado). En
“Aportacién” deberd adjuntar las aportaciones que desee que sean evaluadas y se
realizara adjuntando el documento anexo que pueden descargar en la pagina inicial
antes de comenzar la solicitud:
https://incliva.fundanetsuite.com/ConvocatoriasPropias/es/Convocatorias/VerConvoc
atoria?ld=33 y seguidamente, el fichero justificativo de dicha aportacion.
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APORTACIONES. - Indique las 5 aportaciones que quiera someter a evaluacion

Aportacion 1~

Fichero Justificativae de la aportacién 1 (obligatorio si es aportacion extraordinaria)

Aportacion 2 *

Fichero Justificativo de la aportacion 2 (obligatorio si es aportacion extracrdinaria)

Aportacion 3 *

Fichero Justificativo de la aportacion 3 (obligatorio si es aportacién extraordinaria)

Aportacion 4 *

Fichero Justificativo de la aportacion 4 (obligatorio si es aportacién extraordinaria)

Aportacion 5 *

Fichero Justificativo de la aportacidn 5 (obligatorio si es aportacién extraordinaria)

Aportacion Sustitutoria 1

Fichero Justificativo de la aportacién sustitutoria 1 (obligatorio si es aportacién extraordinaria)

Aportacion Sustitutoria 2

Fichero Justificativo de la aportacion sustitutoria 2 (obligatorio si es aportacion extraordinaria)
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IMPORTANTE: PATENTES. En el caso de que las aportaciones se traten de patentes,
debera cumplimentar el cuadro siguiente.

Por cada patente que se proponga como aportacién, se deberd afiadir el cuadro. Tendra
gue darle al ‘+’ ubicado en la parte inferior derecha para afiadir una patente mas:

Solo en el caso de Patentes, afiadir obligatoriamente la documentacion

Nimero de aportacion dentro del tramo indicado 1

Seleccione un Elemento

Documento de Concesion de Patente

Adjuntar

Contrato Explotacién

Finalmente, al adjuntar la documentacion adicional se habra concluido el proceso:
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Documentacién Adicional

Copia del Titulo de Doctorado/a *
Curriculum Vitae Completo (CVN de la FECYT) *
Certificado de Vida Laboral *

Otros documentos/ contratos/ certificados justificantes de la actividad investigadora en otros centros

Paso 8. Una vez adjuntada toda la documentacion solicitada, debera pulsar “siguiente”.
La aplicacién seguidamente le llevara a un resumen de su solicitud, si desea hacer
cambios puede volver atras con las teclas de navegacion y hacer las modificaciones
oportunas, cuando todo estd correcto pulse en la parte inferior el boton “Entregar
solicitud”.

La persona solicitante recibird un e-mail automatico con el resguardo que indicara que
la solicitud se ha remitido correctamente.

Para cualquier duda sobre el proceso de solicitud de la ayuda, el/la solicitante podra
contactar con memoria@incliva.es
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